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1 Was ist ifas?

Mit ifas haben Sie sich fiir ein komfortables Verwaltungsprogramm entschieden, das
speziell fir Fahrschulen entwickelt wurde. Ifas dient der Verwaltung und
Administration der Daten von Fahrschiilern, Fahrlehrern und Buchhaltung.

ifas bietet lhnen:

= Eine erleichterte Tages- und Wochenplanung

= Die Verwaltung aller Fahrschulbezogenen Daten

= Die Daten von mehreren Filialen einfach abgleichen

= Die Leistungsverwaltung wie Fahrstunden und Priifungen

= Die Verwaltung des theoretischen Unterrichts und Seminaren
= Die mobile Datenerfassung

ifas ist eine moderne und mobile Software. Sie wurde direkt fiir das Internet
entwickelt. Sie kdnnen Daten Uberall eingeben, einsehen und bearbeiten:

= zu Hause
= im Fahrschulauto

= in der Fahrschule

Die neue grafische Benutzeroberflache bietet einen intuitiven Umgang mit ifas.

i "
@& Hauptmeni 4 Hauptmenl » aie Modute
£ Einstellungen

i Infos

() ifas beenden

Schiiler Leistungserfassung Rechnungswesen Buchhaltung

& Drucken

38 Seminare

= Textverarbeitung

% Geburtstage

) Import Gutscheine

@, Lizenz

£ Verwaltung v - g g <) a

? Hife v : =
Fahriehrer Terminplaner Mobile Lohnabrechnung ~  Fahrtenbuch

®, Feedback Datenerfassung

@ Meldungen

B Impressum
@& Datenschutz
& Version: 65.12

B Versionshistorie

Abbildung 1: Ansicht des Hauptmeniis mit der Ubersicht aller Module
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2 Wie hilft Ihnen dieses Handbuch?

Das Handbuch fir ifas besteht aus zwei Teilen. Teil A ist das Installationshandbuch fur
die Fahrschuladministration. Teil B ist dieses Bedienungshandbuch fiir die Benutzer.
2.1 An wen richtet sich dieses Handbuch?

Dieses Bedienungshandbuch richtet sich an die Anwender von ifas.

Anwender sind alle Inhaber von Fahrschulen und Fahrlehrer, die ihr Tagesgeschaft
professionell organisieren wollen.

In den Kapiteln 4 bis 7 finden Sie haufig vorkommende Anwendungsfalle mit Schritt-
flr-Schritt-Anleitung.

In Kapitel 8 werden weitere Bedienmaoglichkeiten in den Modulen und Programteilen
aufgefihrt.

In Kapitel 9 finden Sie Haufig gestellte Fragen mit Losungsvorschlagen.

In Kapitel 10 finden Sie den Glossar, wo Fremdwaorter erklart werden.
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2.2

Was bedeuten die Hervorhebungen?

Diese Tabelle erklart Ihnen die verwendeten Hervorhebungen:

Hervorhebung Bedeutung
> Voraussetzung fir eine Handlung
1.. Flihren Sie diese Handlungen in der beschriebenen
2. .. Reihenfolge durch.
v Rickmeldung bei erfolgreicher Durchfiihrung der

Handlung.

Auflistung

Schaltflachen, die fir den Handlungsschritt wichtig sind,
werden farbig wie im Programm hervorgehoben.

Kapitel x

Kapitelname und Kapitelnummer; Verweis zum
Nachschlagen

Wichtige Zusatzinformationen;
Befolgung der Ratschlage erleichtert die Bedienung

®
A

WARNUNG;
Dieses Symbol warnt Sie vor Datenverlusten.
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Wie ist ifas aufgebaut?
Bildschirmaufbau

Der Start-Bildschirm von ifas bietet Ihnen einen Uberblick tiber die Funktionsleiste,
die Navigationsleiste und die alle Module des Hauptmendis.

@ Hauptmeni

1 Hauptmenu » aie modute 3

£ Einstellungen

i Infos

(Y ifas beenden

Rechnungswesen Buchhaltung

& Drucken
& Seminare
= Textverarbeitung
1% Geburtstage
=) Import theo. Unterricht Schiilerkonto Gutscheine Mahnungen
Q, Lizenz

| =B

2 £+ Verwaltung v a

| - e
2 Hife v N

“ Fahrlehrer Terminplaner i Lohnabrechnung Fahrtenbuch
®, Feedback Datenedassung

¢ Meldungen
B Impressum
& Datenschutz
4~ Version: 6.5.12

B Versionshistorie

Abbildung 2: Startbildschirm von ifas mit markierten wichtigen Abschnitten

Die Funktionsleiste bietet schnellen Zugriff zu den haufigsten genutzten

1- Funktionen.

2= Die Navigationsleiste bietet Orientierung iberall in ifas. Die Programmteile in
der Navigationsleiste bieten zusatzliche Funktionen.

3= Die Module des Hauptmeniis bieten die wichtigsten Funktionen fiir den Alltag.
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3.2  Module des Hauptmends

Die folgenden Module finden Sie im Hauptmenii:

Schiiler

Sie kénnen beliebig viele Fahrschiiler verwalten
und die entsprechenden Personen-, Rechnungs-
und Ausbildungsdaten anlegen und andern.

Leistungserfassung

Sie kdnnen ihre erbrachten Leistungen erfassen
und sich diese pro Schiiler zusammen gefasst
anzeigen lassen.

Theoretischer Unterricht
Sie konnen Theorieunterricht und Seminare
verwalten, angelegen und bearbeiten.

Schiilerkonto

Sie konnen den Ausbildungsstand, die
personlichen Daten und erbrachte Leistungen
zusammengefasst anzeigen lassen.

Fahrlehrer

Sie kénnen alle Fahrlehrer verwalten und die
Personendaten, Daten zur Lohnabrechnung,
Ausbildungszulassung und Login bearbeiten.

Terminplaner
Sie kénnen alle geplanten Termine anzeigen und
neue Termine anlegen.

Mobile Datenerfassung

Sie kdnnen mobil Leistungen, Termine,
theoretischen Unterricht und Schiilerdaten
ansehen und bearbeiten.
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Buchhaltung
Sie kdnnen Buchungen verwalten, erstellen und
exportieren.

Rechnungswesen
Sie kdnnen Rechnungen verwalten und erstellen.

Gutscheine
Sie kdnnen Gutscheine fur bestehende und neue
Fahrschiiler anlegen und verwalten.

Fahrtenbuch
Sie kdnnen ihre Fahrten erfassen und verwalten.

Mahnungen
Sie kbnnen Mahnungen verwalten und erstellen.

Fahrzeuge
Sie kdnnen den Fuhrpark verwalten und neue
Fahrzeuge hinzufiigen.

Lohnabrechnung
Sie kdnnen die Lohnabrechnungen verwalten
und neu erstellen.
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3.3 Icons der Funktionsleiste

Icon Funktion

Neuer Schiiler

Sie kénnen die Eingabemaske Schiiler
bearbeiten 6ffnen, um neue Schiilerdaten
aufzunehmen.

Neue Leistung

» Sie kénnen die Eingabemaske

: Leistungserfassung 6ffnen, um erbrachte
Leistungen zu erfassen.

Schiilerkonto

~ Sie konnen das Schiilerkonto 6ffnen, um die
konzentrierte Zusammenfassung der
Schiilerdaten zu verwalten.

Neuer Unterricht

Sie kénnen die Eingabemaske Unterricht
H bearbeiten 6ffnen, um einen neuen

Theorieunterricht oder ein neues Seminar zu

erstellen.
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4 Login durchfihren

Bevor Sie das Programm nutzen kénnen, missen Sie sich anmelden.
Voraussetzungen fir ein erfolgreiches Login sind:

» Sie haben einen funktionierenden Internet-Browser im gleichen lokalen
Netzwerk.

» Sie kennen die IP-Adresse |hres Hauptrechners oder den http-Link.

» Sie wissen, dass Ihr Anmeldename aus dem Benutzernamen und dem
Fahrschulnamen zusammengesetzt ist. Beide Namen sind durch ein @
Zeichen verbunden.

» Sie kennen Ihr Passwort.

1. Starten Sie lhren Webbrowser.

v’ lhre Startseite wird angezeigt.

2. Tippen Sie die IP-Adresse Ihres Hauptrechners oder den http-Link im Eingabefeld
ein.

® Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein

28R BERN E

+| Angemeldet bleiben

Registrieren <

Abbildung 3: Anmeldemaske von ifas

v Der Login-Dialog wird angezeigt.

w

Geben Sie ihre Zugangsdaten ein.

4. Setzen Sie einen Haken bei Angemeldet bleiben, wenn der Login gespeichert
werden soll.

5. Klicken Sie auf .

v" Das Hauptmenii erscheint. Sie haben sich erfolgreich angemeldet und kénnen
mit ifas arbeiten.
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5 Schilerdaten eingeben

Wenn Sie einen neuen Schiiler bekommen, missen die Schiilerdaten erfasst werden.

5.1  Eingabemaske 6ffnen

Moglichkeit  Sie befinden sich Klicken Sie auf...
A Im Hauptmenii Modul Schiiler >
B Irgendwo in ifas Navigationsleiste = n
C In Mobile Datenerfassung ifas-Logo > siehe A oder B

5.2 Neuen Schuler hinzufligen

» Sie befinden sich im Hauptmend.
1. Klicken Sie auf das Symbol des Moduls Schiiler.

v' Es 6ffnet sich die Ansicht der Schiilerdaten, die bereits erfasst sind.

# Hauptmend Schaler | Q, Suche.. |

Auswahl Ausbildungsstatus ~ Beantragte Klasse =+ Teilnehmer m
Alle v Ale v Alle v

SchiilerNr. « Name % Vorname $ Strale $ PLZ % Ort + Beantragte Klasse + Aktionen

12345 Tester Aey AmFuss 23 12345 Testhausen A :

12346 Tester Bee ZumWege 4 12345 Testhausen B -

12347 Tester Ceh AmRande2 12345  Testhausen C i
50 | Einirago anzeigen 1 bis 3 von 3 Eintragen

S

Abbildung 4: Ansicht der Schiilerdaten, die bereits erfasst sind
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2. Klicken Sie auf .

v’ Es 6ffnet sich die Eingabemaske Schiiler bearbeiten.

3 Hauptment Schaler Meuer Schiler |.Q Suche |
.. . Abbrechen Speichem
Schiler bearbeiten
& Personendaten Rechnungswesen Ausbildung Schalerkonto
* Pflichtfelder
Anmeldedatum Filiale Stralte * Staatsangehdrigkeit
19.10.2018 HauptTestste » afghanisch v
Anrede * Nummer Code * PLZ* ont* Beruf
v| 12348
“orname * Geburtsdatum = Geburisort Arbeitgeber
Name = Geburtsname Korperbehinderung Sehhilfen
Kontaktart Telefon / Bemerkung  Bemerkungen Bemerkungen intern
Text
Telefor ¥
4 #
Mobil ¥
E-Mail ¥

Abbildung 5: Eingabemaske Schiiler bearbeiten

3. Geben Sie die Personendaten in die Pflichtfelder ein.

4. Geben Sie in der Registerkarte Rechnungswesen die Rechnungsanschrift und
Bankverbindung ein.

5. Geben Sie in der Registerkarte Ausbildung die Daten zur Fahrschulausbildung ein.

6. Setzen Sie ein Hakchen bei den Unterlagen, die lhnen bereits vorliegen.

A Hauptmeni Schiler Neuer Schiler |.Q Suche... |
. B Abbrechen Speichern
Schiler bearbeiten
Personendaten Rechnungswesen & Ausbildung Schilerkonto
Antragsart Beantragie Personalausweiskopie SWA-Listen-Nr. SVA-Datum
Ohne Antrag * Kasse V]| 19-10.2018
A v
Vorhandene Klassen
BF17
Besitztvom Listeniusstellendes
: Kl Amt
Ausbildungsstatus Sentest
noch in der Ausbildung v
Stammfahriehrer Lichtbild

Abbildung 6: Eingabemaske fiir Daten der Fahrschul-Ausbildung
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7. Klicken Sie auf .

v Das Fenster Auto-Buchen erscheint.(Im Beispiel fir den Fahrschiiler Dee

Tester.)
# Hauptmeni Schaler » Auto-Buchen |.Q Suche.. ‘
Auto-Buchen fir Dee Tester B w
Zu buchende Leistungen Dokumente drucken
Buchen Nr. Leistung Betrag Dokument Aktionen
= 1 Grundbetrag 19,95€ Ausbildungsauftrag =
= 10 Lehrmaterial 19.95 € Einverstandniserklarung =
Gesundheitsfragebogen =

Abbildung 7: StandardmaBiges Auto-Buchen bei neuen Schiilern

Diese Funktion ist standardmaRig aktiviert und kann in den
Einstellungen deaktiviert werden.

8. Klicken Sie auf .

v Die ausgewahlten Leistungen werden nun automatisch auf dem Schiilerkonto
verbucht.

v" Es erscheint die Ansicht aller Schiiler.

nn . n a Hauptmend Schiler |Q Suche... |
4 Einstellungen
Auswahl Ausbildungsstatus ~ Beantragte Klasse + Teilnehmer
i Infos Alle v Ale v Ale v
(Y ifas beenden SchillerNr. +« Name + Vorname = Strafe $ |PLZ 2 Ont + DBeantragte Klasse + Aktionen
12345 Tester  Aey Am Fuss 23 12345  Testhausen A i
12346 Tester Bee Zum Wege 4 12345  Testhausen B -
8 Drucken 12347 Tester  Ceh Am Rande 2 12345  Testhausen C i
w Seminare 12348 Tester Dee Am Damenweg 4 12345 Testhausen A :
= Textverarbeitung = v| Eintrage anzeigen 1 bis 4 von 4 Eintragen . n N
£F% Geburistage

Abbildung 8: Ansicht aller Schiilerdaten, die erstellt wurden

Sie haben erfolgreich einen neuen Schiiler hinzugefiigt.
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6 Leistungen eingeben

Sie missen die von lhnen erbrachten Leistungen erfassen, damit die Berechnungen in
ifas richtig funktionieren kénnen.

6.1  Eingabemaske 6ffnen

Moglichkei  Sie befinden sich... Klicken Sie auf...

t
A Im Hauptmeni Modul Leistungserfassung -
B Irgendwo in ifas Navigationsleiste >
(0 In Mobile Datenerfassung - Leistung

6.2  Neue Leistung hinzuflgen

» Sie befinden sich im Hauptmend.

1. Klicken Sie auf das Symbol des Moduls Leistungserfassung.

v Es 6ffnet sich die Ansicht aller erfassten Leistungen im ausgewahlten
Zeitraum.

A& Hauptmena Leistungserfassung ‘ Q, Suche |

Zeitraum Schiler Lehrer Fahrzeug m

011018 bis 31.1 | | Alle v| | A | [aue v |
Zeit D Leh K KFZ Lohn  Best. Priife
An Datum « EIA aueAr Leistung + Schiler L reAr assAe . Preiss 02 ESA e e: Aktionen
19.10.2018 1-Grundbetrag 12348 - Tester, Dee A 19,95 €
19.10.2018 10 - Lehrmaterial = 12343 - Tester, Dee A 1995 €

. 1 bis 2 von 2 Eintragen
50 v | Eintrage anzeigen

Abbildung 9: Ansicht der erfassten Leistungen
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2. Klicken Sie auf .

v’ Es 6ffnet sich die Eingabemaske Leistungserfassung.

4 Hauptmena Leistungserfassung > Neue Leistung | Q, Suche ‘

. echen | Speichem
Leistungserfassung
Leistung @ * Hat Fahrtenbucheintrag Diagrammkarie
Bitte Leistung wahlen. .. v | Datum Anfangszeit Endzeit Grundstufe v
22102018 | 09:26 10:11
Datum Anfangszeit  Dauer
09:26 45 Fahrlehrer
Schiler
Bitee Qo Fahrzeug
Klasse
KIMST - Anfang KMST - Ende
Bitte Klasse wahlen... v
0 0
Fahrlehrer Lehn
Fahrityp
Bitte Fahriehrer v
Geschattlich v
Fahrzeug Anhanger
Zweck
Bitte Fahrzeug' v v
Prifer Bestanden
Zielort
Bitte Prifer wat v | unbekannt v
Preis MwSt
0,00 v
Bezahlt Bezahlt mit  Bezahlt am
Bar v

Abbildung 10: Eingabemaske Leistungserfassung

3. Wabhlen Sie die Art der Leistung aus.

Sie legen hier den Typ der Leistung fest, die angelegt werden
soll. Leistungstypen kdnnen Sie in den Einstellungen bearbeiten.

4. Fullen Sie die mit einem Stern markierten Pflichtfelder aus.
5. Klicken Sie auf .

v Es erscheint folgende Meldung:

A Hzauptmena Leistungserfassung Neue Leistung

Die Leistung wurde angelegt

Leistungserfassung

Abbildung 11: Riickmeldung bei erfolgreicher Leistungserfassung

Sie haben erfolgreich eine Leistung erfasst und haben die Mdéglichkeit weitere
Leistungen zu erfassen.
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7 Unterrichtseinheiten erstellen

Sie kdnnen eine Unterrichtseinheit erstellen, um anwesende Schiiler zu erfassen.
Sie missen ein Seminar erstellen, bevor Sie Seminarteilnehmer erfassen kénnen.

7.1  Eingabemaske 6ffnen

Moglichkeit Sie befinden sich... Klicken Sie auf...
A Im Hauptmenu Modul Theo. Unterricht >
B Irgendwo in ifas Navigationsleiste - n
C In Mobile Datenerfassung - Theo. Unterricht

7.2 Neuen Unterricht hinzuflgen

» Sie befinden sich im Hauptmend.
1. Klicken Sie auf das Symbol des Moduls Theo. Unterricht.

v Es erscheint die Ansicht aller erstellten Unterrichte im gewahlten Zeitraum.

@ Hauptmend Theoretischer Unterricht | Q, Suche.. ‘

Theoretischer Unterricht
Zeitraum Filiale Lehrer Klasse Thema + Hinzufugen
01.10.18bis 31. | Alle v| | Al v| | Al A

v | | Al v |

Datum « Anfang + Filiale + Lehrer + Klasse # Thema + Aktionen

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

N 0 bis 0 von O Eintragen
50 v Eintrage anzeigen

Abbildung 12: Ansicht aller erstellten Unterrichte im gewahlten Zeitraum
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2. Klicken Sie auf .

v Die Eingabemaske Unterricht bearbeiten erscheint.

“_ Hauptmena Theoretischer Unterricht MNeu Anlegen ‘.Q Suche... |
. . Abbrechen Speichemn
Unterricht bearbeiten
Datum Anfangszeit Dauer
221020 19-:00 0
Unterrichtstyp

@ Theorieunterricht

Seminar
Filiale Fahrlehrer
HauptTesistelle v 001 T800 TestLehrer v
Klasse Thema
Grundstoff v G1 - Persdnliche Voraussetzunger v
Anwesende Schiler 0

Bitte die anwesenden Schiler hier auswahlen. ..

Abbildung 13: Eingabemaske Unterricht bearbeiten

3. Geben Sie die organisatorischen Daten ein.

Sie kdnnen unter Unterrichtstyp entscheiden, ob es sich um
normalen Theorieunterricht oder um ein Seminar handelt.

4. Waiahlen Sie die anwesenden Schiiler aus.
5. Klicken Sie auf .

v" Es wird die Ansicht der erstellten Unterrichte angezeigt.

“_ Hauptmena Theoretischer Unterricht | Q, Suche

Unterricht wurde angelegt

Theoretischer Unterricht

Zeitraum Filiale Lehrer Klasse Thema m
01.10.18 bis 31 | Alle

V||»"-\e v||AIIE V||»"-\e v|
Datum ~ Anfang & Filiale & Lehrer + Klasse $ Thema + Aktionen
22.10.2018 19:00 HauptTeststelle  Tesilehrer, TS00 G1 - Persanliche Voraussetzungen
1 bis 1 von 1 Eintragen
50 v | Eintrage anzeigen g & -

Abbildung 14: Ansicht der erstellten Unterrichte mit positiver Riickmeldung

Sie haben erfolgreich einen neuen Unterricht hinzugefiigt.
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8 Weitere Bedienmadglichkeiten

Sie haben bereits einige wichtige Funktionen und Module von ifas kennengelernt.
ifas bietet flr Sie noch weitere wichtige Funktionen, Module und Programmteile.

8.1  Iconsim Bearbeitungsmodus

Bearbeiten
Sie kénnen den Datensatz in der
entsprechenden Eingabemaske bearbeiten.

[1\]

Loschen
Sie kénnen fehlerhafte oder unnétige
Datensatze l6schen.

=)

Drucken
Sie konnen ein PDF-Dokument fiir den Druck
generieren.

I )

Stornieren
Sie kénnen Buchungsvorgange stornieren und
zum Loschen vormerken.

©

Gutschein einlésen

Sie kdnnen den gewadhlten Gutschein auf das
Schiilerkonto des Gutschein-Empfangers
verbuchen.

¢)
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8.2
8.2.1

Module

Leistungserfassung

Im Modul Leistungserfassung konnen Sie erfasste Leistungen verwalten, filtern (1)
und sehen direkt fiir welche Leistungen bereits Rechnungen erstellt wurden (2).

Aufruf:

Hauptmenu 2> Leistungserfassung

8.2.2

A Hauptmend > Leistungserfassung |Q Suche |
Leistungen
1 Zeitraum Schiler Lehrer Fahrzeug m
011018 bis 311018 [ Alle [ Alle [ Alle v |
| T
Ri Zeit D Ki Lohn  Best. Priife
‘n Datum =« EIA ﬁuir Leistung & Schiler + Lehrer s ﬂss‘e KFZ ¢ Preist rl es‘ - a:r Aktionen
2 X f19.10.2018 1 - Grundbetrag 12348 - Tester, Dee A 1995
x 19102018 10 - Lehrmaterial 12343 - Tester, Dee A 1995 €
x f2z102018 1039 45 2 - Grundfahriibung 12348 - Tester, Dee 1 - TestLehrer, TS00 A TestMotorrad 19,95 €
2210.2018 1900 90 14 - Thearetischer Unterricht 1- TestLehrer, TB00 000€
25102018 19:00 90 14 - Theoretischer Unterricht 1 - TestLehrer, T300 000€
w0 v Emtiage anseigen 1 bis 5 von 5 Eintragen . - .

Abbildung 15: Modul Leistungserfassung mit erfassten Leistungen

theo. Unterricht

Im Modul Theo. Unterricht konnen Sie erstellte Unterrichtseinheiten verwalten und

filtern (1).

Aufruf:

Hauptmeni 2> Theo. Unterricht

A Hauptmena

Theoretischer Unterricht

|Q Suche ‘

Theoretischer Unterricht

eitraum ma\a Lehrer Hasse Thema m
1 01.1018bis 311018 [ Alle v] Ak v] [ v ] [Ae v |
atum - Arang T Tl & Lehrer T Rlasse T Thema Aktionen
2210.2018 15:00 HauptTeststelle Testlehrer, T300 G1 - Personliche Voraussetzungen
25102018 19:00 HauptTeststells TestLehrer, TBOD S1- 1. Sitzung
N 1 bis 2 von 2 Eintragen
a0 v Eintrage anzeigen

&-»

Abbildung 16: Modul Theo. Unterricht mit erstellten Unterrichtseinheiten
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8.2.3 Terminplaner

Im Modul Terminplaner kénnen Sie erfasste Termine verwalten, nach Fahrlehrer
oder Datum bzw. Zeitraum filtern (1) und zwischen drei verschiedenen Ansichten
auswahlen(2):

= Tag
=  Woche
= Monat
Aufruf:

Hauptmenu 2> Terminplaner

# Hauptmenii > Terminplaner ‘Q Suche ‘

wi3 Freitag 26.10.2013

06:00
1 Fahrlehrer
| TesiLehrer
07:00
Ansicht
TEIT 2 Tag (Fahriehrer) v

1000 [ID00 }
-~ |Ubungsstunde mit Fahrschiler Dee Tester

Abbildung 17: Modul Terminplaner mit den Terminen fiir den Fahrlehrer TestLehrer
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8.2.4 Mobile Datenerfassung

Im Modul Mobile Datenerfassung konnen Sie mobil erbrachte Leistungen, Termine
oder Theorieunterricht hinzufligen und ansehen.

Aufruf:

Hauptmenu 2> Mobile Datenerfassung

Mobile Datenerfassung

Datum: | 26102018 Heute
Von Bis Schiiler

Unterricht 02:00 09:30 Theoretischer Unterricht

Fahrzeit: 0 min Unterrichtszeit: 20 min

Abbildung 18: Startbildschirm des Moduls Mobile Datenerfassung

Mit der Funktion ADK haben Sie die Méglichkeit von unterwegs die Diagrammkarte
des Fahrschilers zu bearbeiten, um die Lernziele zu erfassen.

Aufruf:

Mobile Datenerfassung = > m

Diagrammkarte Zuriick

Klasse
A

Leistungsstufe

Grundstufe

Anfahren und Halten

)
]
©
®
®

Schaltibungen: runter

Handhabung des Kraftrades

Abbildung 19: Diagrammbkarte im ADK mit den verschiedenen Markiermoglichkeiten
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8.2.5 Fahrtenbuch

Im Modul Fahrtenbuch kénnen Sie benutzeriibergreifend die erfassten
Fahrteneintrage verwalten und filtern (1).

Aufruf:

Hauptmenu 2> a Fahrtenbuch

# Hauptmenii > Fahrtenbuch

Fahrienbuch

Zeitraum

Fahrighrer

Dieser Monat Alle Fahrighrer

Fahrzeug

Alle Fahrzeuge

Datum a  Zeit % Fahrzeug $ Art % Fahrer %  Aktionen %

26102018 10:00 TesiMotorrad Geschaftich TestLehrer, TS00 EE

Abbildung 20: Das Modul Fahrtenbuch mit erfassten Fahrteintrag

8.2.6 Rechnungswesen
Im Modul Rechnungswesen kdnnen Sie Rechnungen verwalten und filtern (1).

Aufruf:

Hauptmenu 2> Rechnungswesen
A Hauptmend > Rechnungswesen ‘ Q Suche. |
Rechnungen + Erstellen  + Teilrechnungen erstellen
Zeitraum Schiler Ausbildungsstatus Betrage groer gleich Status
1 01.10.18 bis 31.10.18 Alle v Alle M
T RECTNUNgCAT TsTner T ReCnTunaeoenty T CTSTRIEN 4 Aktionen
26.10.2018 HT00D32 Tester, Dee 59,85€ Nein = E

N 1 bis 1 von 1 Eintragen -

50 v | Eintrige anzeigen ® »

Abbildung 21: Das Modul Rechnungswesen mit erstellter Rechnung

20
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8.2.7 Buchhaltung

Im Modul Buchhaltung kénnen Sie die verbuchten Eintrage verwalten, filtern (1),
exportieren (2) oder die Einnahmen abgleichen lassen (3).

Aufruf:

Hauptmenu 2> Buchhaltung

# Hauptmenii > Buchhaltung |Q Suche. |
Buchhaltung
Konta Zeitraum Einnahmen
[ 1000 Kasse 7% Bankkasse = | | 011018 bis 31.10.18 0.00€
1 Saldo Schiler Ausgaben
000€ [ At ~ | 0.00€
Ausbildungsstatus Saldo
Alle v 0.00€
Eingabedatum .  Datum %+ Vorgang % Buchungstext %+ Schiiler %+ Beleg + At % Gegenkonto % Soll % Haben + Aktionen
Keine Daten in der Tabelle varhanden
0 +1 Entrage anzeigen 0 bis 0 von 0 Eintragen . .
Abbildung 22: Die Ansicht vom Modul Rechnungswesen
8.2.8 Gutscheine
Im Modul Gutscheine kénnen Sie ihre Gutscheine verwalten.
Aufruf:
Hauptmenu 2> Gutscheine
# Hauptmend > Guischeine ‘G. Suche... ‘
Gutscheine + Hinzufiigen
Gutschein-Nr. «  Datum % Fiir % Von % Preis %+ Eingeldst %  Aktionen 3
1 26.10.2013 Tester, Aey Oma Tester 10,00€ ﬂa
« n »

Abbildung 23: Ansicht von Modul Gutscheine
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8.2.9 Mahnungen

Im Modul Mahnungen kdnnen Sie den Mahnungsverlauf verwalten und sich
automatisiert Mahnungen erstellen lassen (1).

Aufruf:

Hauptmenu 2> Mahnungen

4 Hauptmeni > Mahnungen Q, Suche

Schaler «  Datum % Nr # Mahnbetrag # Mahngebuhr +  Aktionen *

Tester, Dee 26.10.2018 1 59,85 € 500€ [z [a ]

Abbildung 24: Ansicht des Moduls Mahnungen

8.2.10 Fahrlehrer

Im Modul Fahrlehrer konnen Sie die eingestellten Fahrlehrer verwalten und kénnen
die Ansicht nach aktiven und inaktiven Fahrlehrern filtern (1).

Aufruf:

Hauptmenu 2> Fahrlehrer
4 Hauptmenil > Fahriehrer |0. Suche. |

Fahrlehrer

s ] Finzgen

Fahrlehrer-Nr. ~  Name % Vomname + Strake s+ PLZ s ont & Aktionen

1 TestLehrer Ta00 Max-Moritz-Allee 123 12345 Testhausen [= = |

1 bis 1 von 1 Eintragen -

80 v | Einirage anzeigen « »

Abbildung 25: Ansicht des Moduls Fahrlehrer
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8.2.11 Lohnabrechnung
Im Modul Lohnabrechnung konnen Sie die Lohnabrechnungen verwalten.

Aufruf:

Hauptmeniu 2> Lohnabrechnung
# Hauptmend > Lohnabrechnung ‘Q’S.che ‘

Lohnabrechnung <+ Hinzufigen

Zeitraum | 01.10.18 bis 31.10.18

Fahriehrer ~ | Lohnliste Datum ¢  Grundiohn 4 Aktionen
T300 TestLehrer Freitag, 26. Oktober 2018 0,00
1 bis 1 von 1 Eintragen
50 v Eintrage anzeigen « »

Abbildung 26: Ansicht des Moduls Lohnabrechnung

8.2.12 Fahrzeuge
Im Modul Fahrzeuge kdonnen Sie den Fahrzeugpark verwalten.

Aufruf:

Hauptmenu 2> Fahrzeuge
#& Hauptmeni > Fahrzeuge ‘.0. Suche ‘
Alle ~ + Fahrzeug
Fahrzeug-Nr. +  Kennzeichen %+  Hersteller % Bezeichnung + Typ £  Aktionen $
1 TAXY-1234 woslke TestAuto PKW E8
2 TM-XY-4321 woslke TestMotorrad Wotorrad E8
3 TA-ZV-1234 woelke TestAnhanger Anhanger EE

“- ’

Abbildung 27: Ansicht des Moduls Fahrzeuge
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8.2.13 Schler

Im Modul Schiiler kdnnen Sie die erfassten Schilerdaten verwalten.

Aufruf:

Hauptmenu 2> Schiiler
4 Hauptmeni > Schiiler | Q, Suche... ‘
Auswahl Ausbildungsstatus Beantragte Klasse + Teilnehmer
Alle v Alle v Alle v
Schiiler-Nr. « Name 4 Vomame ¢ StraRe ¢ PLZ & Ort 4+ Beantragte Klasse 4 Aktionen
12345 Tester Aey Am Fuss 23 12345 Testhausen A NEE
12346 Tester Bes Zum Wege 4 12345 Testhausen B 3| |
12347 Tester ceh Am Rande 2 12345 Testhausen © 3| # @
12348 Tester Dee AmDamenweg 4 12345 Testhausen A SEEa
50 v Einirage anzeigen (DT Tz « - »

Abbildung 28: Ansicht des Moduls Schiiler mit erfassten Schiilerdaten
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8.2.14 Schilerkonto

Im Modul Schiilerkonto konnen Sie sich alle geblindelten, schiilerbezogenen Daten
eines Schiilers anzeigen lassen.

Aufruf:

Hauptmenu 2> Schiilerkonto
Funktionsleiste > & Schiilerkonto

4 Hauptmeni > Schiilerkonio Q Suche...
Schiler Einzelanzeige Summenanzeige Diagrammkarte Unterlagen Schiler bearbeiten
Schiler-Nr Leistungen Buchungen 4+ Neu
12348 Datum « min#® Leistung ¢ Klasse? Preis¢ Aktionen Datum « Buchungstext ¢ Art ¢ Betrag ¢ Aktionen
19.10.2018 Grundbstrag A 19,95 E E Es existieren keine Eintriige
Adresse
19.10.2018 Lehrmaterial A 19,95
Am Damenweg 4 E E
22102018 45 Grundfahribung A 19,95 EE
Testhausen 26.10.2018 Mahnung 500 EE
Beantragte Klasse
A
srr Prufungen | Theo Untemichie | Theo. Unte e (Summe) Summe LEismngen: 64,85 €
bereits gezahlt: 0,00€
Ohne
Datum <« Art & Klasse % Preis $ Best ¢ Akflionen
Anmeldedatum Es existieren keine Eintrage zu zahlen: 64,85¢€
19.10.2018
Ausbildungsstatus
NochinAusbildung
SWA-Nr /-Datum
Stammfahriehrer
Stammfahrzeug
Geburtsdatum
02.10.2000
Abbildung 29: Ansicht des Moduls Schiilerkonto
to (@, suche

Diagrammiarte

Grundfahraufgaben
Geradeausfahrten mit -
Schritt (9)
Stop and Go O

Gefalle: Anfahren
Gefalle: Ruckwirts
Gefalle: Sichern

Steiouna Anhalten

»O0O 0000

Spurwechsel links
Spurwechsel rechts

Vorbeif -Uberholen

»O 0 00C0

1

Abh - links.

Einzelanzeige Summenanzeige Unterlagen Schiler bearbeiten
Klasse:
A v
Leistungsstufen besondere Inhalte
Grundstufe Aufbaustufe Leistungsstufe Uberlandfahrten
Anfahren und Halten - Abbremsen und - Fahrbahnen: - Angeﬁasste -
@ Schalten Einordnen Geschwindigkeit
Schaltibungen: hoch Gefalle: Anhalten Fahrbahnen: Gangwahl (zlle
o . Markierungen Génge)

Abstand: hinten

Abstand: seitlich

o
e}
Abstand: vorne o
e}
@]

Beohachiuna-Snienel T

Abbildung 30: Ansicht der Registerkarte Diagrammkarte
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8.3  Programmteile

8.3.1 Seminare

Im Programmteil Seminare kdnnen Sie die erstellten Seminare verwalten.

Aufruf:

Navigationsleiste> & Seminare

Seminare Q, Suche
Alle + Hinzufugen
Kursbeginn - Kursende ¢ Seminar ¢ Ausbildungsart ¢ Seminarleiter ¢ Teilnehmer ¢ Aktionen )
26.10.2018 31.10.2013 FES Einzelausbildung TestLehrer ] EE
‘H-

Abbildung 31: Der Programmteil Seminare mit bereits erstelltem Seminar
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8.3.2 Einstellungen

Im Programmteil Einstellungen kdnnen Sie die Stammdaten verwalten, die fiir die
tagliche Arbeit an ifas notwendig sind.
Dazu gehoren:

= Filialen

= Fihrerscheinklassen

= Fahrprifer

= Theoriethemen

=  MwsSt.-Satze

= Leistungsdefinition

= Preislisten

= Anpassen

= Ausbildungskontrolle

= Konten (Rechnungswesen)
= Buchhaltungskategorien
=  Texte

= Kopf-Zeilen sind fiur die Druckdokumente in Rechnung und in der
Theoriethemenliste. Es werden alle verwendet.

= Das Logo hat in dem Druckdokument die MaRe: 1485 : 10260. Hierbei reicht
es wenn das Verhaltnis beibehalten wird.

= Lohngruppen

Aufruf:

Navigationsleiste > Q-g Einstellungen
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Einstellungen | Q Suche

Einstellungen » aie Module

Buchhaltungskategorien

Lohngruppen

Abbildung 32: Ansicht des Programmteils Einstellungen




Weitere Bedienmoglichkeiten 1"

8.3.3 Verwaltung

Im Programmteil Verwaltung konnen Sie, dhnlich wie in der Systemverwaltung von
Windows, die Benutzerkonten mit ihren Berechtigungen verwalten (1), eine
Sicherung der Daten anlegen (2) oder die Formularvorlagen fir den Druck
aktualisieren (3).

Aufruf:

Navigationsleiste > £ Verwaltung v

n - u Benutzerverwaltung Q Suche
@ Hauptmend

Benutzerverwaltung
£ Einstellungen

i Infos
Name a  Benutzername *  Berechtigung +  Aktiv %  Aktionen *

') ifas beenden
o Buch, Hand projekt Administrator v E

Drucken

B D

Seminare

= Textverarbeitung

i¥ Geburtstage

) Import

Q, Lizenz

£# Verwaltung ~

& Benuizer

Berechtigungen

Fahrschulen

3 Formulare

Abbildung 33: Ansicht des Programmteils Verwaltung
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8.3.4 Meldungen

Im Programmteil Meldungen konnen Sie Meldungen erstellen, die den Benutzern
angezeigt werden.

Aufruf:

Navigationsleiste > ¢ Meldungen

Meldungen
Meldungen
D Datum Nachricht Typ
26.10.2018 09:40:49 Uhr-Umstellung am 28.10.2018!
2 26.10.2018 09:41:27 Uhr-Umstellung am 28.10.2018! amung
3 26.10.2018 09:42:00 Uhr-Umstellung am 28.10.2018 vergessen!

Abbildung 34: Ansicht des Programmteils Meldungen

Neue Meldung:

26.10.2016 09:40:49

Uhr-Umstellung am 23.10.2018!

Abbildung 35: Ansicht einer Meldung, wie sie erscheinen wiirde
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8.3.5 Drucken

Im Programmteil Drucken kénnen Sie nach Auswahl der Kategorie, des Dokuments
und des Schiilers bzw. Fahrlehrers ein Druckdokument generieren lassen.

Aufruf:

Navigationsleiste > f= Drucken

Drucken Q Suche.

Dokument zum Drucken auswahlen -

Kategorie Dokument

Ausbildung -

Ausbildungsbescheinigung theo. Unterricht
Blanko-Formulare

Ausbildungsbescheinigung theo. Unterricht Mindeststunden-Bestanden
Ausbildungsbescheinigung theo. Unterricht leer mit Kopf
Ausbildungsnachweis

Ausbildungsnachweis 2018

Buchhaltung
Fahrlehrerdaten
Fahrschilerdaten

Gutschein BF17 Antrag

Prafungen BF17 Antrag fur Begleitperson
Rechnungswesen BF17 Priifbescheinigung
Seminare Fahrschulwechsel

Statistik Personenbefarderungschein
Strassenverkehrsamt

Preisaushang

Textverarbeitung < Preisaushang 2013

Druckdatum Prifprotkoll
26.10.2018 Teilnahmebescheinigung zur Vorlage bei der Fahrerlaubnisbehsrde .
Beschreibung

Das Preisaushangsformular nach §32 des Fahrehrergesetzes

Abbildung 36: Ansicht des Programmteils Drucken




8.3.6 Textverarbeitung

Weitere Bedienmadglichkeiten

Im Programmteil Textverarbeitung kdnnen Sie Dokumente verwalten und mit der
speziellen Eingabemaske entfallt die Notwendigkeit fir ein
Textverarbeitungsprogramm wie Word.

Aufruf:

Navigationsleiste -

= Textverarbeitung

Textverarbeitung

Alle
Dokument a  Datum
TestDokument 26.10.2018

Q Suche.

<+ Hinzufigen

-

Adresssat

&

Dokumentart

Einzelbriel

a

Aktionen

«-‘)

Abbildung 37: Ansicht des Programmteils Textverarbeitung

Textverarbeitung

Schreiben anlegen

Dokument bearbeiten

DokumentName

TestDokument

Test erfolgreich.

Gruly

Mit freundlichen GriRen

Fulzeile

TestSchule

Schiller Adresse Anrede Strake
Bitte einen Schiiler auswahlen v Herr Max-Moritz-Allee 123
Lehrer Adresse Vormame PLZ
001 T800 TestlLehrer v T800 12345
Name Ort
Testlehrer Testhausen Empfanger hinzufigen
Empfanger Aktionen
Betreffzeile
Test
Text

] O ~ FontFemily - FontSizes - O ~ O -~ T O O O O O O O

Q Suche.

Datum

26.10.2018

Words: 2

Abbildung 38: Ansicht der Eingabemaske des Programmteils Textverarbeitung
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8.3.7 Geburtstage

Im Programmteil Geburtstage konnen Sie die Geburtstage der eingetragenen
Schiiler, Teilnehmer und Fahrlehrer in der Kalenderansicht oder der Tabellenansicht
ansehen.

Aufruf:

Navigationsleiste = 2F Geburtstage

Geburtstage > 26.10.2018 bis 26.11.2018 Q Suche.
& Kalenderansicht Tabellenansicht

Zeige ehemalige Schiler

el B S B Oktober 2018
w Mo Di Mi Do Fr Sa So
40 1 2 3 4 5 6 7
41 8 9 10 11 12 13 14
42 15 16 7 18 19 20 21
43 22 23 24 25 26 27 28
44 29 30 3

45

Abbildung 39: Ansicht des Programmteils Geburtstage
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9 FAQ / Haufige Fragen

Ich habe mit meinem Smartphone Zugriffsprobleme auf ifas.

v" Uberpriifen Sie ob ihr Webbrowser auf dem aktuellsten Stand ist.
V" Installieren Sie einen der empfohlenen Webbrowser. (Kapitel 3.1)
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10 Glossar

grafisches Symbol fiir Anwendungsprogramme, Dateien u. A. auf

Icons dem Bildschirm




